
 

 

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení na pracovní pozici: 

Mzdová účetní – personalistka; mzdový účetní – personalista 

 
Místa výkonu práce: Práci je možné vykonávat na jednom ze dvou  
pracovišť – v Náměšti na Hané nebo v Lošticích, podle Vašeho bydliště či dohody. 
Termín nástupu: Ihned nebo dle domluvy 
Životopisy je možné zasílat nejpozději do: 21. 11. 2025 
Práce na hlavní pracovní poměr, zástup za rodičovskou dovolenou   

 

Dům seniorů FRANTIŠEK Náměšť na Hané, příspěvková organizace, hledá novou kolegyni nebo kolegu na pozici 
mzdové účetní a personalistky nebo mzdového účetního a personalisty. Naše organizace poskytuje pobytové 
sociální služby na dvou pracovištích – v Domě seniorů v Náměšti na Hané a v Chráněném bydlení v Lošticích.  

Náplň práce: 

• kompletní vedení mzdové a personální agendy zaměstnanců obou pracovišť, 

• zpracování mezd v programu Gordic, včetně všech souvisejících hlášení a výkazů, 

• vedení osobních spisů, pracovních smluv a dohod, 

• spolupráce s vedením organizace a jednotlivými úseky, 

• komunikace s úřady a institucemi, 

• spolupráce na rozpočtech a výkazech, 

• zajištění souladu s platnou legislativou a interními předpisy. 

Požadujeme: 

• středoškolské nebo vyšší odborné vzdělání, 

• praxi v oblasti zpracování mezd a personalistiky, ideálně ve veřejné správě nebo příspěvkové 
organizaci, 

• znalost zákoníku práce, souvisejících předpisů a systému Gordic výhodou, 

• pečlivost, spolehlivost a schopnost samostatné i týmové práce, 

• profesionální a vstřícný přístup ke kolegům i k vedení. 

Nabízíme: 

• pracovní poměr na dobu určitou – zástup za rodičovskou dovolenou, 

• zázemí stabilní příspěvkové organizace, 

• plat dle Nařízení vlády č. 341/2017 Sb. (v závislosti na vzdělání a praxi), 

• po zkušební době možnost osobního ohodnocení a mimořádných odměn, 

• 5 týdnů dovolené a zvýhodněné stravování, 

• výbornou pracovní atmosféru a přátelský tým, který drží při sobě. 

Pokud hledáte smysluplnou práci, která má přímý dopad na fungování služby pro seniory, rádi Vás 
přivítáme v našem týmu. 

 
 
Pokud cítíte, že toto je nabídka pro Vás, zašlete životopis na reditel@ddnamestnahane.cz  


